Guatemala 31 de Julio del 2014.

Senor:

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al mes de Julio de 2014, segun
confrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 381-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando ia factura Serie “A” Nuomero 0037.

Aclividades Realizadas:

o DBrindar apoyo en la administracion y conirol de registros fisicos y
magnéticos de los documentos gue ingresan a la unidad.

- Se mantuvo un mejor confrol de las existencias y facil acceso a los
productos existentes

s Recepcién de mercaderia

Resultados obtenidos:

o Se mantuvo un mejor control de las existencias y facil acceso a los
productos existentes.
Se mejoro el tiempo en la recepcidn de mercaderia.
¢ Se mejoro la realizacidn y manejo de Inventarios.
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